                   ПРИМЕРНЫЕ ФОРМЫ ЗАЯВЛЕНИЙ
                                                                         В первичную (территориальную)

                                                                         профсоюзную организацию

                                                                         _____________________________
                                                                                             (наименование организации Профсоюза)
                                                                         от (Ф.И.О., должность)
                                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                                        о вступлении в Профсоюз
     Я,__________________________________________________________


                ( Ф.И.О., должность)
прошу принять меня в члены Профсоюза работников народного образования и науки РФ. Обязуюсь выполнять Устав Профсоюза, уплачивать членские профсоюзные взносы и принимать участие в деятельности организации Профсоюза.

     В соответствии с Трудовым кодексом РФ и Федеральным законом «О персональных данных» и с целью представительства и защиты моих социально-трудовых  прав и профессиональных интересов, организации профсоюзного учёта даю согласие на обработку моих персональных данных(Ф.И.О,.год и дата рождения, образование, профессия) на весь период моего членства в общероссийском Профсоюзе образования и оставляю за собой право по письменному требованию отозвать заявление в любое время.
______________                                                          _______________

    (дата)                                                                            (подпись)
Примечание: Заявление хранится в первичной профсоюзной организации
                                                                    Руководителю

                                                                    образовательного учреждения

                                                                    ___________________________

                                                                  (наименование образовательного учреждения)

                                                                                     _________________________________________

                                                                                     (Ф.И.О. руководителя)

                                                                                     _________________________________________ 

                                                                                     (Ф.И.О. члена Профсоюза
                                               ЗАЯВЛЕНИЕ

                       о безналичном перечислении членского

                                   профсоюзного взноса
     Я,________________________________________________________________

                                    (Ф.И.О.,должность)
на  основании ст.28 Федерального Закона «О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности» прошу ежемесячно удерживать из моей зарплаты (стипендии) членский профсоюзный взнос в размере 1,0% и перечислять его на счёт организации Профсоюза.
______________                                                                ____________________
(дата)                                                                                     (подпись)
Примечание: оригинал заявления хранится в бухгалтерии учреждения, копия заявления- в профсоюзном комитете.
                                                                   В первичную профсоюзную  

                                                                  организацию

                                                                  ______________________________

                                                                  (наименование организации Профсоюза)

                                                                                   от члена Профсоюза

                                                                   ______________________________
                                                                                     (Ф.И.О.,должность)
                                                      ЗАЯВЛЕНИЕ
     Прошу считать меня выбывшим из Профсоюза по собственному желанию в связи с_____________________________________________________________
     Профсоюзный билет прилагается.
________________                                                          ____________________
 (дата)                                                                                                        (подпись)
                                                                                                                                  Председателю

                                                                                               организации Профсоюза

                                                                                               ____________________
                                                                                                                         (Ф.И.О.)
                                                        СОГЛАСИЕ

                             на обработку персональных данных
     Я,_______________________________________________________________________________________________________________________________________

                                (Ф.И.О.,должность, выборная профсоюзная работа)  
с целью обеспечения реализации моих полномочий в качестве члена__________

(наименование профоргана) даю согласие на обработку персональных данных (Ф.И.О. год и дата рождения, образование, профессия, номер телефона) на весь период моего пребывания в составе выборного профсоюзного органа и оставляю за собой право по письменному требованию отозвать заявление в любое время.
Член Профсоюза
_______________                                                            _______________________
(дата)                                                                                       (подпись)
Примечание: Письменное согласие на обработку персональных данных хранится в выборном органе соответствующей организации Профсоюза.
                                                           ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

                                        о неразглашении персональных данных

                                        председателем организации Профсоюза
     Я,__________________________________________________________

           ( Ф.И.О. председателя организации Профсоюза)
обязуюсь не разглашать персональные данные членов Профсоюза и использовать их только с целью представительства и защиты социально-трудовых прав и профессиональных интересов, организации профсоюзного учёта и, в случае избрания в состав профсоюзного органа, организации деятельности профсоюзного органа в соответствии с Уставом Профсоюза.
Председатель

организации Профсоюза
___________________                                                       ____________________
(дата)                                                                                                              (подпись) 
Примечание: Письменное обязательство хранится в документах выборного органа соответствующей организации Профсоюза.
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  Коми республиканская организация Профессионального союза  работников 

                 народного образования и науки Российской Федерации

                                         ПРИМЕРНЫЕ ОБРАЗЦЫ АКТОВ
              _______________________________________________________
                                (наименование первичной организации Профсоюза)
                                                                                           УТВЕРЖДЕНО

                                                                             постановлением профкома

                                                                             от «____»___________20____г.

                                                                             № ________
                                           АКТ

                 о выделении документов и дел для уничтожения
___________________                                                             _____________
(место)                                                                                                                  (дата)
     Составлен комиссией _____________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

                               (Ф.И.О.)
Комиссия профкома на основании списка, утвержденного постановлением профсоюзного комитета от ______________________20____г № ________,

уничтожила________дел и отдельных документов в связи с истечением сроков хранения и минованием их надобности ( дается перечень названий документов и пояснение (краткое их содержание).
Председатель комиссии________________________(расшифровка подписи)

Члены комиссии           _________________________
                                                            [image: image2.jpg]



Коми республиканская организация Профессионального союза  работников 

               народного образования и науки Российской Федерации
              _______________________________________________________
                                (наименование первичной организации Профсоюза)
                                                                                    УТВЕРЖДЕНО

                                                                             постановлением профкома

                                                                             от «____»___________20____г.

                                                                             № ________
                                                       АКТ

               передачи дел первичной профсоюзной организации
     Настоящий акт составлен в присутствии председателя ( члена) контрольно-ревизионной комиссии ( или представителя рай(гор)кома профсоюза) о том, что(_____________________________________________________________)

                (Ф.И.О.)

бывшим председателем профсоюзной организации, передаются:
1. Дела первичной профсоюзной организации по следующему списку:
1)

2)

3)

4)

2. Печать профсоюзной организации ( при наличии).
Передающий дела_______________________

Принимающий дела_____________________

Председатель (член)

контрольно-ревизионной комиссии________________________
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Коми республиканская организация Профессионального союза  работников 

               народного образования и науки Российской Федерации
              _______________________________________________________
                                (наименование первичной организации Профсоюза)
                                                   ПРОФСОЮЗНОЕ СОБРАНИЕ

                                                      ПРОТОКОЛ
_________                                     _________________                           № _______
(Дата)                                                            (место)                                   
Всего  членов Профсоюза, состоящих на учете в первичной профсоюзной организации________.

Количество присутствующих на собрании______________________.
Ф.И.О. членов рабочего президиума (избирается при необходимости).

Ф.И.О. секретаря собрания. 
ПОВЕСТКА ДНЯ                          
1.

2.

3. и т. д.
Голосовали за повестку дня ____ «за»,_____ «против»._____ «воздержался».
1.СЛУШАЛИ: по первому вопросу повестки дня «_____________________»

Вопросы к докладчику.

Выступили:

1.2.3. чел. ( указывается Ф.И.О. выступившего, должность, краткое содержание выступления).
Голосовали:____ «за»,_____ «против»._____ «воздержался
ПОСТАНОВИЛИ:

2. СЛУШАЛИ: по второму вопросу повестки дня «______________________»

И т. д.
Председатель первичной

профсоюзной организации         __________________       (Расшифровка  подписи)

                                                                          (подпись)
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Коми республиканская организация Профессионального союза  работников

                  народного образования и науки Российской Федерации   

              _______________________________________________________
                                (наименование первичной организации Профсоюза)
                                      ПРОФСОЮЗНЫЙ КОМИТЕТ


                                                      ПРОТОКОЛ
_________                                     _________________                           № _______
(Дата)                                                            (место)                                   
Избрано в состав профкома_______чел.

Присутствовали на заседании_______чел.
Приглашены:________________________________ 

                            (Ф.И.О.)         
Председательствующий ___________________________________
ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. О состоянии профсоюзного членства

2. О рассмотрении заявлений членов Профсоюза на материальную помощь.
Голосовали: ______ «за», _______ «против», ______ « воздержался».
1.СЛУШАЛИ: О состоянии профсоюзного членства.

С информацией выступил председатель комиссии по организационно-массовой работе профкома (Ф.И.О.) (информация прилагается).

Вопросы к докладчику: 1.2.3.(фиксируются все вопросы).
Выступили: 1.2.3.(указывается Ф.И.О. выступившего, должность, краткое содержание выступления.
Постановили:

Голосовали: ______ «за», _______ «против», ______ « воздержался».
2. СЛУШАЛИ: Заявление члена Профсоюза ________________(Ф.И.О.) на материальную помощь(Заявления рассматриваются в отдельности, и по каждому принимается постановление с указанием результатов голосования).

Председатель первичной

профсоюзной организации         __________________       (Расшифровка  подписи)

                                                                          (подпись)
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Коми республиканская организация Профессионального союза  работников 

               народного образования и науки Российской Федерации
              _______________________________________________________
                                (наименование первичной организации Профсоюза)
                                                                   ВЫПИСКА

                               из протокола заседания профсоюзного комитета

                    от «____»_______________________20____г.               № ________
Избрано в состав профкома: ( ____) чел.

Присутствовало: (_____)  чел.
Председательствовал_________________________________________
СЛУШАЛИ: Председателя первичной профсоюзной организации_____________________________________________(Ф.И.О.

о чём
Постановили:
Голосовали: _____ «за», ______ « против»,  «________ « воздержался».
Председатель первичной

профсоюзной организации_____________________ (расшифровка подписи)

                                                   (подпись)
